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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

N Eleme_n_t_e pr|V|nq Numele si prenumele Functia Data |Semnatura
crt.[responsabilii/operatiunea : 5
1 2 3 4 5
Coordonator CSES
Turcanu Teodora .
1.1 Elaborat Tincu Liliana Profesor consilier
scolar in CSES
Presedinte Comisie
19 Verificat Lupascu Cajcahna - .de monitorizare a
Camelia sistemului de control
intern managerial
13 Aprobat Lupascu Cajcahna - | Director C.J.R.A.E.
Camelia Botosani

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

.\ A . Data 1 lica
Nr. Editia/Revizia in Componenta Modalitatea ata a care se aplica
° . . . prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei revizuita reviziei L
’ reviziel editiei
1 2 3 4
2.1 Editia |
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Scopul [EX. . : Numele si Data 9
o Compartiment Functia . Semnatura

difuzarii | nr. ’ prenumele primirii

. Lupascu .
PG 1 Management Director Catalina - Trar_13m|s
Informare X electronic pe grup

Camelia

. Vicepresedinte .

Aplicare/ . o e Anghel Transmis
1 | Comisie Monitorizare Comisie .
Informare o Andreea electronic pe grup
Monitorizare
Al 1 | Didactic de predare Rrpfgsorl ) Trar_15m|s
Informare consilieri scolari electronic pe grup
Secretar
SPUEEE) 1 Didactic auxiliar Administrator - )
Informare financiar
Asistent social

Aplicare/ .
Evidenta/ | 1 CO’T“S"?‘ de Secretar - -

L Monitorizare
Arhivare

4. Scopul procedurii
Procedura urmareste definirea modului in care se realizeaza consilierea (individuald, de grup,
colectiva) a elevilor de catre profesorul consilier scolar.

5. Domeniul de aplicare - asistenta psihopedagogica
Prevederile prezentei proceduri se aplica de catre profesorul consilier scolar din reteaua CJRAE

Botosani.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1. Legislatie primara

e Legea invatdmantului preuniversitar 198/2023
e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
e ORDIN nr. 5726/2024 - privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar
e ORDIN 5701/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a centrelor

judetene/municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educationala

e ORDIN nr. 5.805/2016 - Metodologia pentru evaluarea si interventia integrata in vederea

ege ey

copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale

o Legea 272/2004 republicata privind protectia si promovarea drepturilor copilului
e Codul familiei republicat, actualizat
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6.2. Legislatie secundara

Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea,
indrumarea metodologica si supravegherea stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului
de control intern managerial la entitatile publice

Legea nr. 53/2003 Codul muncii, cu modificérile si completarile ulterioare

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii

Regulamentul intern al CJRAE

Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al CJRAE
Decizii/Dispozitii ale conducatorului institutiei

e Fisele de post specifice

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura

7.1. Definitii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Procedura trebuie
inteleasa ca un set de instructiuni scrise care fundamenteaza o actiune
sau activitate repetitiva din institutia publica.

Procedura de sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la
nivelul tuturor directiilor/serviciilor/compartimentelor din cadrul
institutiei, numite si “proceduri generale”. Nu se considera de sistem
acele proceduri care presupun doar o implicare limitatd a directiilor de
specialitate.
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Procedura
operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite s1 a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual, la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei
institutii si constituie obiectul sistemului de control managerial intern,
respectiv al standardului intitulat ”Proceduri”.

Pentru ca procedurile sd reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa
indeplineasca un numar de conditii esentiale:

- sa fie scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte
- simple si specifice

- actualizate in mod permanent

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul

- bine Intelese si bine aplicate

Editie a unei
proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia 1n cadrul
unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii &
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie

\Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre
autoritatea desemnatd (verificator), a faptului cd sunt satisfacute
cerintele specificate, inclusiv cerintele SCMI

Compartiment

Subdiviziune organizatoricd formatd prin gruparea, pe baza unor
criterii obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o
autoritate unicd, 1n cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate
de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici adecvate

Proces

Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza
resurse, adaugandu-le valoare.

10.

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire atrage

sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica
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Responsabilitate

Defineste un raport juridic de obligatie a indeplinirii sarcinilor de
catre managerul entitatii publice sau al unei structuri organizatorice a
acesteia, care presupune sa exercite managementul in limitele unor
determinari interne si externe, in scopul realizarii eficace, eficiente si
in conformitate cu dispozitiile legale a obiectivelor stabilite, sa

11. L s comunice si sd raspundd pentru neindeplinirea obligatiilor|
manageriala C s . - o o D
manageriale in conformitate cu raspunderea juridica. Raspundereal
manageriald derivd din responsabilitatea managerului pentru toate
cele cinci componente ale controlului intern managerial in sectorul
public: mediul de control; performante si managementul riscului;
activitdti de control; informarea si comunicarea; evaluare si audit.
Dispozitii, prevederi etc scrise pe suport de hartie sau magnetic, care
reglementeaza modul de efectuare a unor activitati si/sau precizeaza
cerinte pentru acestea. Documentele pot fi de provenientd interna:
12. \Document . . ..
ROF, fisele posturilor, regulamente interne privind desfasurarea
activitdtii dar si externd: standarde, legi, prescriptii, instructiuni si
orice alte documente cu caracter normativ
13 Gestionarea/controlulMultiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea
" |documentelor documentelor
. Compartiment in cadrul CJRAE care asigura coordonarea serviciilor
Com,pfrtlment, de de consiliere scolara si psihologica, terapie logopedica, de sprijin
14. servicnt educationale |, i nal si mediere scolara, in baza prevederilor ordinului M.E.
specializate (CSES)  |c201/2004. ’
Cabinetele din unitatile de invatamant asigura in permanenta
Cabinetele scolare de [informarea, cunoasterea si consilierea psihopedagogica a elevilor, prin
15. |asistenta consultatii individuale si colective, actiuni de indrumare a parintilor si
psihopedagogica a cadrelor didactice si de colaborare cu comunitatile locale, in scopul
integrarii scolare, sociale optime a elevilor.
Activitate cu caracter interdisciplinar realizata de cétre profesorul
Asistenta consilier scolar in vederea sprijinirii elevilor, parintilor si cadrelor
16. . ’ . s didactice in procesul de cunoastere/autocunoastere, crestere a
psihopedagogica

eficientei personale scolare si profesionale .
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Relatia interumana de asistenta si suport Intre persoana specializata
(profesorul consilier scolar) si elev/grupul de elevi in vederea
dezvoltarii (personale, educationale, sociale) si a prevenirii aparitiei
situatiilor de criza. Sarcina principala a consilierului, in planul
consilierii psihopedagogice, este de a ajuta elevii sd parcurga pasii
unui demers de constientizare, clarificare, evaluare si actualizare a
sistemului personal de valori. Consilierea individuala este un proces

Consilierea in care un profesionist stabileste o relatie bazata pe incredere cu o
17. psihopedagogici persoana care are nevoie de sprijin (Asociatia Americand de
Consiliere si Dezvoltare, 1990), este procesul prin care o persoana
ajunge la un stadiu mai inalt al competentei personale, implicand
intotdeauna schimbarea, este 0 modalitate de sprijin a persoanei care
intampina dificultati in viata cotidiana, presupune o conversatie
personalizata care poate clarifica problema, poate asigura suport si
sperantd, poate ajuta in luarea deciziei si in gasirea unor solutii
optime.
Un ansamblu de actiuni, metode si tehnici ce vizeaza obiective
variate, Tn cadrul cdruia activitatea consilierului porneste de la
premisa ca grupul ofera un cadru social de inter-relationare si
Consilierea comunicare directa, cu efecte educational-formative benefice asupra
18. |psihopedagogici de [schimbirii personalititii membrilor grupului. in grupul de consiliere
grup modalitatile de interventie sunt esentialmente, de natura psihologica si
educationald. Membrii grupului de consiliere psihopedagogica sunt
elevii cu anumite probleme de natura adaptativa si de functionare
optima a propriei personalitati
7.2. Abrevieri
Nr. . .
ort. Abrevierea | Termenul abreviat
1 CSAP Cabinet Scolar de Asistenta Psihopedagogica
2 CSES Compartiment de servicii educationale specializate
3 CP Consiliul profesoral
4 CA Consiliul de administratie
5 CJRAE Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala
6. |CCD Casa Corpului Didactic
7 | ROEUIP Regul.amer_ltul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar
8. |RI Regulament intern
9. | ROF Regulamentul de organizare si functionare
10. | PO Procedura operationala
11. | SCIM Sistem de control intern/managerial
12. |E Elaborare
13. |V Verificare
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14. | A Aprobare

15. | Ap Aplicare

16. | Ah Arhivare

17. | CS Compartiment de specialitate

8. Descrierea procedurii

I. Consilierea individuala

1. Consilierea se realizeaza la solicitarea elevului care are 18 ani impliniti sau a
parintelui/tutorelui

2. Profesorul consilier scolar desfasoard activitati de asistentd si consiliere psihopedagogica
individual in baza unui acord scris de colaborare cu parintii/tutorii/reprezentantii legali ai
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor. In situatii de criza ( intentia de suicid, cazuri grave de
violenta/bullying/cyerbullying si alte situatii grave), interventia profesorului-consilier scolar se
realizeaza si in absenta acordului de colaborare cu parintele/tutorele/reprezentantul legal al
prescolarului/elevului, respectand interesul superior al acestuia. Ulterior , profesorul-consilier
scolar informeaza, in scris, parintele/tutorele/reprezentantul legal cu privier la interventia
aplicata in situatia de criza.

1.1 inscrierea elevului in procesul de consiliere:
a. daca solicitarea vine din partea elevului

Elevul se adreseazd direct consilierului scolar. Activitatea de consiliere se poate realiza numai
cu acordul elevului si este confidentiala. Elevul completeazd Anexa 1 prin care isi exprima
acordul de participare la activitatea de consiliere individuala.

b. daca solicitarea vine din partea parintilor:

Parintele solicitd interventia consilierului pentru depasirea unei situatii problematice si
completeaza acordul de colaborare prin care se solicita serviciile profesorului-consilier scolar
(Anexa 1).

|.2 Realizarea activititii de consiliere:

1. Consilierul face o programare pentru o zi si 0 ord convenabila ambelor parti.

2. Are loc prima intalnire in care beneficiarul descrie obiectul solicitdrii. Activitatea de consiliere
se desfasoara Intr-un spatiu special amenajat, care raspunde cerintelor de confort si
confidentialitate.

3. Consilierul scolar analizeaza situatia si stabileste necesitatea recomandarii (Anexa 2) si altor
specialisti (medici, psihiatri, logopezi, serviciul CEOSP etc) in functie de complexitatea cazului.
4. Consilierul scolar elaboreaza programul de consiliere/interventie pentru fiecare caz (stabileste
obiectivele, instrumentele utilizate, durata si strategiile de interventie).

5. Pe parcursul sedintelor de consiliere, consilierul scolar va consemna activitatea desfasurata in
fisa individuala de consiliere (anexele 3 si 4).

6. Profesorul diriginte poate recomanda familiei solicitarea serviciilor de consiliere
psihopedagogica in situatia 1n care apar modificari In comportamentul elevilor, in frecventa la
ore, in adaptarea acestora la mediul scolar ( anexa 5).
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7. Consilierul scolar face recomandari cadrelor didactice, parintilor, conducerii unitatii scolare
pentru a asigura sprijinul necesar dezvoltarii personale a beneficiarului (anexa 6).

8. Consilierea elevilor se va face in afara orelor de curs, in functie de programul de la Cabinetul
Scolar de Asistenta Psihopedagogica sau, acolo unde nu este posibil, dupa un program stabilit de
comun acord cu directorul unitatii de invatamant in care functioneaza cabinetul si cu acordul
parintelui.

I1. Consilierea de grup a elevilor

1. Identificarea problemei specifice unei categorii de elevi utilizand instrumente ca: analizd de
nevoi, solicitari pe aceeasi problematica ale beneficiarilor.

2. Stabilirea componentei grupului de consiliere.

3. Elaborarea programului de consiliere prin stabilirea obiectivelor interventiei si selectarea
instrumentelor de lucru

4. Informarea dirigintilor si a parintilor asupra tematicii de consiliere si stabilirea graficului de
desfasurare a activitatilor din program ( date/ore), precum si obtinerea acordului de colaborare al
parintilor.

5. Desfasurarea consilierii conform graficului/planului stabilit.

6. Consemnarea activitatilor in fisa de consiliere de grup ( anexa 7)

7.Evaluarea activitatii de consiliere /elaborarea de concluzii, recomandari catre client/solicitant
cu conditia respectarii confidentialitatii datelor.

8.Monitorizarea eficientei programului de consiliere prin actiuni de observare/intervievare a
beneficiarilor.

I11. Realizarea consilierii colective la clasa (activititi de consiliere educationali)

1.Informarea personalului didactic din unitatea scolara, la inceputul fiecarui an scolar privind
activitatea CSAP si a procedurilor specifice activitatii de consiliere psihopedagogica.

2.Discutii cu coordonatorul clasei vizavi de rezultatele analizei de nevoi si prezentarea tematicii
pe care o propune profesorul consilier scolar in cazul clasei respective.

3. Completarea de catre personalul didactic al unitatii scolare a optiunilor privind desfasurarea
activitatilor de consiliere cu sprijinul consilierului scolar, in cadrul programelor educationale .

4. Programarea activitatii de consiliere colectiva la clasa in colaborare cu dirigintele— cu minim o
saptamana inainte de desfasurarea acesteia.

5. Desfasurarea activitatii de consiliere colectiva propriu-zise.

6. Consemnarea activitatii in procesul-verbal de consiliere colectiva ( anexa 8) sau in fisa clasei.
7. Sugestii, recomandari catre dirigintele clasei.
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9. Responsabilitati

- profesor consilier scolar in CSAP - responsabil planificare, organizare, coordonare,
efectuare activitate

- director CJRAE - responsabil monitorizare, facilitarea colaborarii cu institutii abilitate din
reteaua de servicii educationale

- directorul unitdtii de invatdmant — faciliteaza realizarea activitatii de consiliere la nivelul
unitatii de Tnvatamant

10. Anexe
e acord de colaborare (anexa 1)
e recomandare catre alte institutii/specialisti (anexa 2)
e fisd de consiliere individuala (anexa 3 si anexa 4)

e recomandare pentru consiliere din partea dirigintelui ( anexa 5)
e recomandare catre parinti, cadre didactice, diriginti ( anexa 6)
e fisd de consiliere de grup ( anexa 7)

e proces-verbal de consiliere colectiva ( anexa 8)

e recomandare evaluare psihologicd in programul national de suport pentru copii in
contextual pandemiei de covid 19/Grija pentru copii ( HG 1389 servicii decontate)
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Anexa 1l

ACORD DE COLABORARE PENTRU ACTIVITATEA DE CONSILIERE

. Parti semnatare:

1. (Se completeaza de catre beneficiar)
SUbSEMNALUI/SUDSEMNALA. ......cvveiiiieciee e
domiciliat/domiciliata in localitatea...........cccccvvvveeeeeennnns ] 5 G nt.....,

judetul Botosani, telefon...........cccceeceeninnins , parinte/reprezentant legal al elevului

(MUMELE ST PYERUMELE)..........coeeeiiiiieiei ettt

in varsta de .......... AN, TNSCIIS 18 1eiiiiiieeeeeee et e e e e
o Sunt
o Nusunt

de acord sa beneficieze de servicii de consiliere psihopedagogica furnizate in

cadrul Cabinetului de asistenta psihopedagogica .

2. (Se completeaza de catre consilierul scolar)
SUDSEMNALUI/SUDSEMNALA. .......cviiieiiciee e
in calitate de consilier scolar in Cabinetul de asistenta psihopedagogica de la (numele
UNTLALTE d@ TNVAIAMIANE) ..ottt e bbb e e bee e
Il.  Obiectul acordului:

Se incheie prezentul acord de colaborare, cu scopul asigurarii calitatii serviciilor de
consiliere psihopedagogica oferite de Cabinetul de asistentd psihopedagogica din cadrul (numele

UNELALTT de TRVAIAMIANT) «....oeviiieee et b e prin
implicarea si responsabilizarea partilor semnatare n procesul de consiliere psihopedagogica.

I11. Drepturile partilor:

Drepturile partilor semnatare sunt cele prevazute in Legea Invatamantului preuniversitar
198/2023, Regulamentul de organizare si functionare a unittilor de invatamant preuniversitar si

10
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Regulamentul de organizare si functionare al Centrului Judetean de Resurse si Asistentd
Educationala Botosani.

IV. Obligatiile partilor:

1. Profesorul consilier scolar se angajeaza:

Sa asigure servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor elaborate de Ministerul
Educatiei Nationale;

Sa manifeste respect fata de tréirile, experientele, cunostintele, valorile, ideile, opiniile si
optiunile elevului;

Sa manifeste echitate pe criterii de culturd, nationalitate, rasd, religie, varsta, etnie,
educatie, origine familiala, situatie economic, etc., fara a face vreo discriminare de orice
fel;

Sa pastreze confidentialitatea datelor obtinute in cadrul sedintelor de consiliere
individuala cu exceptia: cazurilor in care beneficiarul cere divulgarea informatiilor;
cazurilor in care considerd ca viata beneficiarului sau a altor persoane cu care are o relatie
este in pericol, sau instanta judecatoreasca obligd prin citatie destainuirea informatiilor
beneficiarului;

Sa stabileasca de comun acord cu parintele/tutorele calendarul sedintelor de consiliere
individuala;

Sa realizeze evaluarea complexd psihopedagogicd a copiilor/elevilor consiliati, in
colaborare cu familia, cu cadrele didactice, cu logopedul si profesorul itinerant, acolo
unde este cazul, in scopul identificarii tuturor acelor factori care au influentat situatia
prezenta a copilului/elevului;

Sa informeze parintii/tutorii asupra prognosticului procesului de consiliere;

Sa evalueze periodic progresele inregistrate de copil/elev;

Sa explice clar toate prevederile prezentului Acord celeilalte parti semnatare.

2. Beneficiarul serviciilor de consiliere psihopedagogica se angajeaza:

Sa asigure prezenta copilului/elevului la sedintele de consiliere psihopedagogica
programate, realizand o frecventa buna de-a lungul procesului de interventie;

S& respecte programarea sedintelor de consiliere psihopedagogicda si sd anunte
eventualele absente;

Sa sustind procesul de consiliere psihopedagogica prin aplicarea, acasa, a recomandarilor
formulate de profesorul consilier scolar si sd continue exercitiile propuse;

Sa respecte Regulamentul intern de organizare si functionare a unitatii de invatamant care
gazduieste Cabinetul de asistentd psihopedagogica;

Sa pastreze confidentialitatea datelor obtinute in cadrul sedintelor de consiliere .

Sunt de acord cu toate cele specificate si cu prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
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privind protectia datelor) adoptat de Parlamentul European si Consiliul Uniunii Europene.

Périnte/tutore: (semndtura) Profesor consilier scolar:

Data:

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT

Subsemnatul/a (numele si
prenumele), in calitate de (parinte/ tutore legal instituit/
reprezentant legal), prin prezenta declar ca sunt de acord cu prelucrarea datelor personale ale
copilului minor , in conformitate cu prevederile art. 5 alin

(1) 1it. e) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE,
denumit in continuarea GDPR, in vederea utilizirii acestora de citre CJRAE Botosani doar
in scopul indeplinirii prevederilor legale, conform Regulamentului cadru de organizare si
functionare a CJRAE- 5701/2024.

Nume si prenume Semnatura

DECLARATIE DE CONSIMTAMANT

Subsemnatul/a (numele si
prenumele), in calitate de (parinte/ tutore legal instituit/
reprezentant legal), prin prezenta declar ci sunt de acord cu prelucrarea datelor personale in
conformitate cu prevederile art. 5 alin (1) lit. e) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea GDPR, in vederea utilizarii
acestora de citre CJRAE Botosani doar in scopul indeplinirii prevederilor legale, conform
Regulamentului cadru de functionare si organizare a CJRAE -5701/2024.

Nume si prenume Semnatura

12



Procedura operationala Editia I
Consilierea si asistenta psihopedagogica a elevilor [Numar de exemplare . . . . . .
de catre profesorul conilier scolar | ...

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE Revizia 1
Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta Numar de exemplare . . . . ..
Educationald Botosani copbpro-91i01 e
Pagina...... din....

Exemplar nr. 1

Anexa 2

RECOMANDARE citre alte institutii/specialisti

RECOMANDARE

Data:

Catre

Se recomandd pentru ..........ccccoceeiiiiiiieneen. (nume, prenume elev) consultarea unui
SPECIALIST. ... (logoped, psihiatru, psihoterapeut etc)

Profesor consilier scolar,
Parinte
Am luat la cunostinta

Anexa 3
FISA DE CONSILIERE INDIVIDUALA

COD UNIC DE INREGISTRARE *:
Etapa 1: Clarificarea problemei (instrumente, tehnici, rezultate)

Etapa 2: Obiective

Etapa 3: Planul de actiune

Nr Data Activitati desfasurate conform Registrului de
sediﬁté i activitati de la cabinetul de asistenta Strategii
- I psihopedagogicd***
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S1

S2

S3

S4

56

S6

S7

S8

S9

S10

Etapa 4: Evaluare (concluzii, recomandari)

*** Programe de auto/ intercunoastere/ dezvoltare personala
*** Managementul emotiilor si dezvoltarea abilitatilor emotionale si de comunicare (se include
prevenirea bullying -ului in spatiul scolar, a violentei domestice, a dificultatilor de relationare,
inclusiv cu copiii cu CES)
*** Managementul invatarii/ dezvoltare cognitiva/ dezvoltarea creativitatii (se include prevenirea
esecului scolar, a absenteismului/ abandonului scolar)
*** Orientarea carierei
*** Educatia pentru un stil de viata sanogen (se include prevenirea consumului de substante cu
risc, a traficului de persoane)

Cod unic contine :initialele numelui elevului/clasa ( cifra araba)/PJ/structura ( 1,2,3,4...etc)
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Anexa 4

FISA DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA

INITIALE / COD UNIC DE INREGISTRARE

TIP BENEFICIAR [ elev/prescolar, || pdrinte/tutore, || cadru didactic
SCOALA:

CLASA/GRUPA (daca este cazul): DATA:

DATE RELEVANTE DESPRE SITUATIA FAMILIALA (daca este cazul):

"I parinti casatoriti, [ divortati, [lconcubinaj, [ldeces, [parinti plecati in strainatate, [ frati/surori,

I locuieste cu alte rude, [alta situatie:

1. Scurta istorie a familiei:

(Varsta parintilor, studii, ocupatia actuala a parintilor, personalitate, roluri in familie,
relatia acestora, relatia copilului cu membrii familiei)

2. Date despre situatia scolara:

Prezenta la cursuri
(ore)

Performante scolare:

Comportamentul manifestat n mediul scolar:

Discipline scolare preferate:
Discipline scolare mai putin preferate:

Activitati extrascolare relevante:
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3. Interese profesionale:

4. Descrierea elevului in timpul interviului:

Nonverbal

Paraverbal

-Alte aspecte (motivare, implicare, deschidere etc. )

-Nivelul general de informatii, vocabular

-Trasaturi speciale

7. Demersul interventiei:

Obiective Metode/instrumente utilizate Concluzii
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Recomandari:
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Anexa 5 Recomandare din partea dirigintelui

Antetul unitdtii de Tnvatamant

Nr. inregistrare........

CATRE D-NUL/D-NA.......coooeeereereeerann.

PARINTE AL ELEVULUL.......cococunrunnnee
Avand 1n vedere (dirigintele descrie SItuatia)...........coveeriieiiiiriiiiniiieenie e ,
in calitatea mea de profesor diriginte al clasei.......c..ccccceennenn. , va invit sa discutdm despre

modalitatile de ameliorare/rezovare a dificultatilor cu care se confrunta fiul/fiica dvs.
De asemenea, va recomand sa aveti in vedere posibilitatea contactarii profesorului
consilier scolar din cadrul cabinetului de asistentd psithopedagogica.

Director, Prof. diriginte,
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Anexa 6
Antetul unititii de invatimant

Nr. de inregistrare:

Recomandare catre cadrele didactice/ parinti ,in urma incheierii programului de consiliere

individuala

Nume/prenume elev
Scoala:

Clasa/coordonator clasa:

Problema identificata:

Aspecte constatate la ore/in timpul activitatilor scolare

Recomandari catre cadrele didactice:

Recomandari catre parinti:

Data
Prof. consilier scolar,
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Anexa 7
FISA DE CONSILIERE DE GRUP
TIPUL GRUPULUI [ elevi/prescolari [ parinti/familie [ cadre didactice [ mixt

COMPONENTA GRUPULUI:

Problematica abordata
o dificultate comuna:

o pentru dezvoltarea/exersarea abilitatii :

o de suport pentru :

DATA

OBIECTIVUL SEDINTEI/ NATURA INTERVENTIEI

OBSERVATII
(daca este cazul)

20

Profesor consilier scolar ,




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta
Educationald Botosani

Procedura operationala
Consilierea si asistenta psihopedagogica a elevilor
de catre profesorul conilier scolar

Editia I
Numar de exemplare

COD P0O-9.11.01

Revizia 1
Numar de exemplare

Pagina...... din....

Exemplar nr. 1

Anexa 8
PROCES-VERBAL DE CONSILIERE COLECTIVA
Incheiat azi..........coccovovvvvevveeeeeerenen. cu ocazia desfasurarii activitatii la
clasa.............. din cadrul unitétii de invatamant.................. in parteneriat cu dirigintele clasei,
AVANA € EBIMAL...c..etiiiiiieiiet ettt ettt sttt et ettt a e bt st b ettt a e

Activitatea a constat 1n (scurtd descriere):

Profesor consilier scolar,

Profesor diriginte,
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ANEXA 1

/GUVERNUL\ PROGRAMUL NATIONAL DE SUPORT PENTRU COPII, GRIJA
| ROMANIEI | IN CONTEXTUL PANDEMIEI DE COVID-19

PENTRU

\ / COPII

RECOMANDARE DE EVALUARE PSIHOLOGICA

Subsemnatul(a), .......ccoovervrrnnnne , avand calitatea®*1) de.........ccccevvereeiieennnn, :
12%2) oo din localitatea ..................... L SE i, nr....... :
judetul/sectorul ................... , orasul/municipiul.........ccccevveiieeiienne. . telefon
............................ , e-mail ............................, mentionez ca S-a prezentat la mine
copilul:

1. Numele si prenumele ..o,

2. Codul numeric personal .........cccccoveveviieevieieinenn,

3. Varsta .............

4. DOMICTIHUL .o

5. Observatii sumare privind motivele recomandarii:

. Date de identificare a parintelui/reprezentantului legal ..................
. Numele si prenumele .........ccccooeveiiieinininiien,

. Codul numeric personal ...........cccoceveiviieeneinieenn,

- Adresa completa .......ooeveveeieinininiese e

Numele si prenumele (in clar) Semndtura si stampila

director unitate invatdmant

profesor
consilier
scolar ,
semndtura
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