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Nr.
Aprobata in CA din

FISA POSTULUI
Coordonator servicii de consiliere scolari si psihologica

In temeiul Legii invitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si
completarile ulterioare, a OME_5701_2024 ROF_CJRAE cu modificarile si completarile
ulterioare, a OMEC nr. 4247/2020, in temeiul contractului individual de munca inregistrat
in Registrul general de evidenti a salariatilor, se incheie prezenta fisa a postului, pentru anul
scolar 2024-2025.

Numele si prenumele:
Denumirea postului: coordonator servicii de consiliere scolara si psihologica

incadrarea :
1 Titular
'l Detasat
0 PCO

Decizianr................. Lo,

Locul de munca: cabinet de asistentd psihopedagogica din cadrul Compartimentului de servicii

educationale specializate ( CSES)/sediul CJRAE Botosani

Norma  didactici/ timpul de lucru (conf. art. 37 (1,3) din
OME_5701_2024 ROF_CJRAE):
e 40 de ore/saptaimana, repartizate astfel:
a) 18 oredin care:
4 ore /saptamana constau in activitati de consiliere psihopedagogica pentru
beneficiarii serviciilor educationale;

o activitati de coordonare metodologicd si organizatorica a activitatii
profesorilor consilieri-scolari;

o monitorizarea si evaluarea activitatii profesorilor consilieri-scolari,
incadrati la CJRAE Botosani, cu consultarea obligatorie a directorilor
unitatilor de Tnvatdmant in care isi desfdsoara activitatea;
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o asigurarea suportului si indrumarii profesorilor debutanti, precum si
coordonarea procesului de intervizare profesionalg;

o coordonarea procesului de elaborare a materialelor suport si a
instrumentelor de lucru din domeniul specific; coordonarea programelor
si proiectelor din domeniul specific, derulate la nivel judetean;

o coordonarea claborarii de analize, studii, cercetari, alte lucrari de
specialitate;

b) 22 de ore /saptamana care constau in: activitati de pregatire metodico-
stiintifica si complementara, stabilirea masurilor si intocmirea programelor de
prevenire si interventie psihoeducationald, colaborarea cu comunitatea
educationald/locala si alte activitati metodico-stiintifice.

Cerintele postului - studii superioare

e Specializarea

e Universitatea

e Facultatea

Grad didactic:

Vechime in domeniul asistentei psihopedagogice:
Vechime totald in invatamant

Vechime totala in munca:

Relatii profesionale:

e ierarhice de subordonare: director C.J.R.A.E. Botosani
o decoordonare : cu profesorii consilieri scolari din cadrul unitatilor de invatamant
si din cadrul CSES;

o de colaborare : cu specialisti din cadrul CJRAE si din camerele-resursa din
unitatile de Invatdmant preuniversitar , functie de problematica identificata, pe
baza unor proceduri de lucru interne/elaborate de ME/CNEI;
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DOCUMENTE UTILIZATE IN ACTIVITATEA ZILNICA:

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica din cadrul
compartimentului de servicii educationale specializate/CSES, utilizeaza urmatoarele
documente: plan de activitati/plan operational, registru de evidenta a activitatilor, fisa
de consiliere/psihopedagogica, fise de orientare in cariera si alte documente specifice
activitatii de consiliere, aprobate in Consiliul de administratie al CJRAE.

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica din cadrul
compartimentului de servicii educationale specializate /CSES desfasoara activitati de
asistentd si consiliere psihopedagogica individuald in baza unui acord scris de
colaborare cu  parintii/tutorii/reprezentantii  legali ai  anteprescolarilor /
prescolarilor/elevilor. In situatii de criza (intentia de suicid, cazuri grave de violenta/
bullying / cyberbullying si alte situatii grave), interventia profesorului-consilier scolar
Icoordonator al serviciilor de consiliere scolara si psihologica se realizeaza si in absenta
acordului  de colaborare cu  parintele/tutorele/reprezentantul  legal  al
prescolarului/elevului, respectand interesul superior al acestuia. Ulterior, profesorul-
consilier scolar/ coordonator al serviciilor de consiliere scolarda si psihologica
informeaza, in scris, parintele/tutorele/reprezentantul legal cu privire la interventia
aplicatd in situatia de criza.

DOMENII DE COMPETENTA/ ATRIBUTII ALE COORDONATORULUI DE
SERVICII DE  CONSILIERE SCOLARA SI  PSIHOLOGICA DIN
COMPARTIMENTUL DE SERVICII EDUCATIONALE SPECIALIZATE

1.PREVENIREA VIOLENTEI

1.1 Coordoneaza metodologic si organizatoric implementarea de proiecte/programe de
informare, prevenire si interventie pentru personalul unitétilor de invatamant si pentru copii/
elevi, in scopul prevenirii si diminudrii oricarei forme de violenta in spatiul scolar, inclusiv
bullying/ cyberbullying;

1.2 asigura suport metodologic si monitorizeazd implementarea campaniilor de informare cu
problematica antiviolentd desfasurate in unitatile de invatamant preuniversitar pe parcursul
unui an scolar;

1.3 coordoneaza procesul de centralizare a datelor privind serviciile de consiliere scolara
furnizate la nivelul CJRAE Botosani si a cabinetelor de asistentd psihopedagogicd in ceea
ce priveste activitatile de prevenire si interventie cu problematica antiviolenta;

1.4 asigura servicii de consiliere scolard pentru anteprescolari/prescolari/elevi, parinti si cadre
didactice in problematica violentei si comportamentelor de bullying/cyberbullying in
mediul scolar;
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2. INCLUZIUNE SCOLARA

2.1 coordoneazd metodologic si organizatoric implementarea de proiecte/programe de
informare, prevenire si interventie care sd faciliteze adaptarea scolii la nevoile elevilor,
inlaturarea barierelor n invétare pentru dezvoltarea unui mediu scolar incluziv si facilitarea
adaptarii si incluziunii fiecarui copil/elev;

2.2 coordoneaza procesul de elaborare a materialelor suport si a instrumentelor de lucru
necesare in desfasurarea activitatilor didactice cu tematica de incluziune scolara;

2.3 coordoneaza procesul de centralizare a datelor/baze de date privind serviciile de consiliere
scolara si psihologica in ceea ce priveste incluziunea scolara;

2.4 asigura servicii de consiliere psihopedagogica pentru copiii /elevii cu CES;

2.5 asigurd consultantd si sprijin pentru parinti/tutori / reprezentanti legali in problematici
specifice: incluziunea scolara a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor cu CES si in risc de
excluziune scolard;

2.6 asigura informare , consultanta si sprijin pentru parinti/tutori/reprezentanti legali in ceea ce
priveste asigurarea suportului necesar elevilor care prezinta tulburari specifice de invatare
(TSI): instrumente compensative, masuri de dispensare;

2.7 realizeaza investigarea/evaluarea psihopedagogica a copiilor/elevilor in risc de excluziune
sociala;

3. ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA

3.1 coordoneaza programe/proiecte de consiliere si orientare a carierei beneficiarilor directi ai
educatiei din unitdtile de invatamant;

3.2 coordoneazd procesul de centralizare a datelor privind serviciile de consiliere scolarad
furnizate la nivelul CJRAE Botosani si a cabinetelor de asistenta psihopedagogica in ceea ce
priveste activitatile de orientare scolara si profesionala;

3.3 asigurd consilierea vocationald individuala si de grup ,orientarea scolara si profesionala a
elevilor, cu precddere a celor din anii terminali ai invatdmantului gimnazial si liceal, in
colaborare cu profesorii clasei si cu dirigintele, printr-un set de minimum cinci activitati de
consiliere si orientare a carierei /an scolar;

4. DEZVOLTARE PERSONALA

4.1 coordoneaza metodologic si monitorizeaza implementarea de proiecte/programe de
informare, prevenire si interventie care sa faciliteze adaptarea scolii la nevoile elevilor si
facilitarea adaptarii fiecarui copil/elev;

4.2 asigura consiliere psihopedagogica individuald pentru prescolari/elevi, in problematici
specifice: cunoastere, autocunoastere s intercunoastere ,adaptarea
anteprescolarilor/prescolarilor /elevilor la mediul scolar, integrarea sociald si culturalda a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in colectivul clasei/grupei si al unitatii de Invatamant,
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formarea abilitatilor sociale si emotionale, competentei a invata sa inveti si a abilitatilor de
autoreglare emotionald, optimizarea relatiilor scoala-elevi-familie;

5. ABANDON SCOLAR

5.1 coordoneaza metodologic programe/proiectele de consiliere individuald/grup pentru elevii
care se afla 1n situatii de risc/abandon scolar;

5.2 coordoneaza procesul de elaborare a materialelor suport si a instrumentelor de lucru din
domeniul consilierii scolare ,realizata pentru elevii care se afla in situatii de risc;

5.3 coordoneaza procesul de centralizare a datelor privind serviciile de consiliere scolara si
psihologica a elevilor care se afld in situatii de risc/abandon scolar;

5.4 consiliaza elevele gravide si elevii pdrinti inmatriculati in unitatile de invatdmant
preuniversitar, prin activitati specifice si consultarea/ in colaborare cu profesorii -psihologi;

5.5 asigurd informare, consultanta si sprijin pentru parinti/tutori/reprezentanti legali in ceea ce
priveste asigurarea suportului necesar elevilor care prezinta risc de abandon scolar ca urmare a
situatiilor sociale dificile in care se afla;

6. CAMPANII DE PREVENIRE A CONSUMULUI DE DROGURI/TRAFICULUI DE
PERSOANE

6.1 coordoneaza metodologic si organizatoric activitatea profesorilor consilieri-scolari care
furnizeaza activitati de informare, consiliere si sprijin pentru personalul unitatilor de invatamant
si pentru copii/elevi, In scopul prevenirii traficului si consumului de droguri/ substante interzise,
a delicventei si predelicventei juvenile si a altor comportamente de risc, precum si activitati de
prevenire si diminuare a factorilor care determina tulburari comportamentale, prin consultare/
in colaborare cu profesorii-psihologi;

6.2 coordoneaza metodologic si organizatoric activitatea profesorilor consilieri-scolari care
furnizeaza activitati de informare, consiliere si sprijin pentru parinti/tutori/reprezentanti legali
in ceea ce priveste prevenirea traficului si a consumului de droguri/substante interzise, a
delicventei juvenile si a altor comportamente de risc;
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6.3 asigura consiliere  psihopedagogicd individuald pentru  prescolari/elevi,
parinti/tutori/reprezentanti legali in problematici care privesc prevenirea traficului si a
consumului de droguri/substante interzise, a delicventei juvenile si a altor comportamente de
risc;

7. INVESTIGARE PSTHOPEDAGOGICA

7.1 coordoneaza metodologic si monitorizeaza activitatea de evaluare, depistare, interventie
timpurie, asistentd psihopedagogicd si monitorizare corespunzdtoare a tuturor copiilor
identificati cu abilitati adaptative cognitive si/sau socio-emotionale scazute in raport cu varsta
st nivelul lor de scolarizare, realizatd de profesorii consilieri-scolari impreund cu ISJ Botosani
sau alte structuri abilitate, in cadrul echipelor multidisciplinare;

8. STUDII SI CERCETARE

8.1 coordoneaza metodologic elaborarea studiilor psihosociologice privind optiunile elevilor
claselor terminale in ceea ce priveste calificarile profesionale din invatamantul profesional si
liceal ,realizate de profesorii consilieri-scolari in unitatile de invatamant preuniversitar;

8.2 coordoneaza elaborarea de studii privind fenomenul violentei scolare;

8.3 coordoneaza elaborarea de studii si cercetdri in domeniul de activitate, pornind de la analize
de nevoi periodice;

8.4 coordoneaza procesul de elaborare a materialelor suport si a instrumentelor de lucru
necesare 1n demersul de consiliere;

9. MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PROFESIONALE

9.1 asigura monitorizarea si evaluarea activitatii profesorilor consilieri-scolari si a profesorilor
psihologi, prin consultarea directorilor unitatilor de invatamant in care isi desfasoara activitatea
consilierii scolarti;

9.2 participa la activitati de formare si dezvoltare profesionala continua;
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9.3 coordoneaza si monitorizeaza activitatile desfasurate la nivelul comisiilor metodice ale
CJRAE;

9.4 propune modificari /actualizari ale fiselor de post, respectiv pentru fisele de evaluare ale
profesorilor consilieri-scolari

9.5 asigurd indrumarea consilierilor scolari debutanti, coordoneaza procesele de intervizare
profesionala;

9.6 sustine CCD 1n analiza nevoilor de formare continud si proiectarea unor programe de
formare continua relevante pentru domeniul de activitate;

9.7 centralizeazd si comunica CCD nevoia de formare si licentiere a profesorilor consilieri-
scolari si a profesorilor psihologi pentru utilizarea instrumentelor de evaluare a elevilor;

9.8 informeaza CA al CJRAE Botosani privind activitatea profesorilor consilieri-scolari si a
profesorilor psihologi din CSES si din cabinetele de asistentd psihopedagogica;

10.CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA PROMOVAREA
IMAGINII CIRAE

10.1 propune infiintarea si organizarea de cabinete de asistenta psihopedagogica, pe baza
solicitarilor din partea UIP sau ca urmare a nevoilor identificate, in functie de evolutia
demograficd a populatiei scolare din unitatea de invatdmant;

10.2 preia solicitarile UIP de furnizare a serviciilor, acolo unde nu sunt normati profesori
consilieri-scolari si profesori psihologi, le centralizeaza si le transmite spre analiza CA al
CJRAE Botosani

10.3 initiaza parteneriate cu institutii, organizatii si asociatii in vederea sustinerii activitatii de
consiliere scolara si psihologica la nivelul judetului;

11.CONDUITA PROFESIONALA

11.1 manifesta atitudine morala si civica ( limbaj, tinuta, respect, comportament)
11.2 respecta si promoveaza deontologia didactica
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ALTE OBLIGATII:

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica asigura confidentialitatea
informatiilor obtinute in procesul de investigare, asistenta si consiliere psihopedagogica
individuald, cu respectarea prevederilor legislatiei in vigoare si asigura protectia datelor
cu caracter personal conform legislatiei si a documentelor de referinta GDPR;

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica este obligat sa respecte
normele, procedurile de sdnatate si securitate a muncii, de prevenire si stingere a
incendiilor si de situatii de urgenta, in conditiile legii;

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica este obligat sa completeze
zilnic registrul de evidenta a activitatilor;

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica este obligat sa completeze,
zilnic, condica de prezenta, in aplicatia IFLOW pusa la dispozitie de CJRAE Botosani,
conf. Codului Muncii, deciziei C. A. al CJRAE Botosani nr.3/25.09.2024 si ROI
CJRAE Botosani;

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologica realizeaza raportul anual
de activitate;

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolard si psihologica raspunde de completarea
documentelor specifice, de inregistrarea acestora si de evidenta activitatii de consiliere
scolara si psihologicd la nivelul judetului Botosani;

e coordonatorul serviciilor de consiliere scolard si psihologica indeplineste si alte sarcini
alocate, Tn acord cu prevederile legale in vigoare.

DOCUMENTE UTILIZATE iIN ACTIVITATEA ZILNICA:

e Coordonatorul serviciilor de consiliere scolarda si psihologicad utilizeazd urmatoarele
documente: planul de activitati/planul operational, registrul de evidenta a activitatilor,
fisa de consiliere psihopedagogicd, fise de orientare in carierd si alte documente
specifice activititii de consiliere, aprobate in Consiliul de administratie al CJRAE
Botosani.

e Coordonatorul serviciilor de consiliere scolara si psihologicd desfasoara activitdti de
asistentd si consiliere psithopedagogica individuald in baza unui acord scris de
colaborare cu  pdrintii/tutorii/reprezentantii  legali ai  anteprescolarilor /
prescolarilor/elevilor. In situatii de criza (intentia de suicid, cazuri grave de violenta/
bullying / cyberbullying si alte situatii grave), interventia profesorului-consilier scolar
se realizeaza si in absenta acordului de colaborare cu périntele/tutorele/reprezentantul
legal al prescolarului/elevului, respectind interesul superior al acestuia. Ulterior,
profesorul-consilier scolar informeaza, in scris, parintele/tutorele/reprezentantul legal
cu privire la interventia aplicata in situatia de criza.
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Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea atributiilor, a obligatiilor si a sarcinilor de serviciu sau
indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa sine diminuarea calificativului
si/sau sanctionarea disciplinard, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Data:

Observatori sindicali la nivelul C.J.R.A.E.

1.CIOROGAR BENIAMIN - lider FSLI

2. MORUZ CATALIN ALEXANDRU - lider SIP
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