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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind
Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/
Nr.
operatiunea
cert.
1 2 3 - 5
Prof. Robu Alina-Manuela Consilier scolar,
director C.J.R.A.E. / /2 ‘A
Botosani
1. | Elaborat 15.03.2021
Prof. Ruginid Adina-Diana Consilier scolar cu
atribugii de 3@#’
coordonator CJAP
. ) . Consilier gcolar,
2. | Verificat Prof. Tincu Liliana 16.03.2021 :ﬁl‘ »
membru CA
) e e Vicepresedinte
3. | Avizat Prof. Cojocariu Niculina . 17.03.2021
Comisie pentru CIM
Director C.J.R.AE. 2OMA )
4. | Aprobat Prof. Robu Alina-Manuela ) 18.03.2021 . A
Botosani SRy N N=
\E
v o :: i
‘?}{?’;
5
]
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in Data de la care se aplica
cadrul editiei Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
Nr.
reviziei editiei
crt.
1 3 -
1. | Editia: | - 19.03.2021
2. | Revizia: 0 - -




18 MINISTERUL EDUCATIEL ST CERCETARIE

C.J.R.A.E. BOTOSANI
CJAP - CSAP

PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
EVALUAREA DEZVQLTZ\RII
COPIILOR IN VEDEREA INSCRIERII | Revizia 0

N ANUL SCOLAR 2021-2022
IN INVATAMANTUL PRIMAR

Cod : PO-9.11.4

Exemplar nr. 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz,

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Ex.

CIM

pentru CIM

Data
Scopul Compartiment Functia Nume si prenume Semnpitura
Nr. nr. primirii
difuzarii
crt.
1 2 3 4 5 6 7
Prof. Rugina Adina-Diana gz e
Informare/ CJAP/CSAP/ Consilieri Prof. Tincu Liliana
. 1 o 19.03.2021
Aplicare SEOSP scolari Prof. Adochitei
Adina-Maria - % .
Institutii de
invatamant Directorii .
) Transmisa
Informare 1 preuniversitar | unitatilor de 19.03.2021 )
- online
din judetul invatamant
Botosani
i . Comisia pentru Consilier
2. | Verificare 1 Prof. Tincu Liliana 16.03.2021 W
CIM scolar
Vice-
Comisia pentru ) o
3. | Avizare 1 5 presedinte Prof. Cojocariu Niculina | 17.03.2021
CIM
[ Director Director
4. | Aprobare 1 CJRAE CJR.AE. | Prof. Robu Alina-Manuela | 18.03.2021 /%‘
Botosani Botosani
o Secretar
Comisia pentru ) : )
5. | Arhivare 1 Comisie Prof. Rugind Adina-Diana | 19.03.2021

4
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura se refera la modul de realizare a activitatii de evaluare a nivelului de

dezvoltare a copiilor in vederea inscrierii in anul 2021-2022 in invatamantul primar, in unitatile

de invatamant preuniversitar din judetul Botosani. Activitatea se va realiza la C.J.R.A.E.

Botosani — Centrul Judetean de Asistentd Psihopedagogica (CJAP) si in unitati de invatamant in

care functioneaza cabinete de asistenta psihopedagogica din judetul Botosani, conform deciziei

directorului C.J.R.A.E. Botosani.

Documentatia adecvata derularii activitatii este specificata in OME nr. 3473/10.03.2021

privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul gcolar

2021-2022 si a Calendarului inscrierii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura va fi aplicata la nivelul Centrului Judetean de Resurse §i de Asistentd

Educationala Botosani, precum si in unitatile scolare ale Invatamantului preuniversitar din

judetul Botosani care au nivel prescolar §i primar, respectiv in cabinetele de asistentd

psihopedagogicd nominalizate in decizia directorului C.J.R.A.E. Botosani.

Activitatea de evaluare a nivelului de dezvoltare a copiilor va fi efectuatd de specialisti

din cadrul C.J.R.A.E. Botosani, respectiv profesori consilieri scolari.

6. Documente de referinta

6.1 Reglementari internationale

- Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27

aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE,

(RGPD);

6.2 Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011,

publicatd in Monitorul Oficial al

Romdniei, Partea I, nr. 18/10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatii

publice;
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- OMECTS nr. 5555/07.10.2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea §i
functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si de asistentd educationala,
cu modificdrile i completérile ulterioare;

- OMEC nr. 5447/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OUG urgentd nr. 212/2020 privind stabilirea unor masuri la nivelul administratiei

publice centrale si pentru modificarea §i completarea unor acte normative,

6.3 Legislatie secundari
- OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului Inscrierti;

- Ordin comun ME_MS nr. 3459 280/06.03.2021 privind modificarea §i completarea

unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2;

- Instructiunea Ministrului Educatiei nr. 37/S1/07.03.2021;

- Legea nr. 544/2011 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitafilor
de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entitafilor publice, aprobat prin OSGG nr. 600/2018;

6.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii

- Circuitul documentelor;

- Regulamentul de organizare si functionare al C.J.R.A.E. Botosani;
- Regulamentul intern al C.J.R.A.E. Botosani;

- Codul de etica al C.J.R.A.E. Botosani;

- Ordine si metodologii emise de MEC;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
: Procedura metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
. operationala atributiilor §i sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitdtilor, cu
privire la aspectul procesual
Totalitatea atributiilor de o anumita natura care determina procese de munca
_— cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot stabili
ctivitate
2 _ reguli §i modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in
procedurabila ) ) ) e iy
conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta, a obiectivelor
compartimentului/entitatii publice
Editie a unei _— ; ; : ;
i Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
3 proceduri -
) aprobata si difuzata
operationale
B o Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz,
Revizia in cadrul ) ) N .
4. & R a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
unei editii ) o o
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
Unitatea de Invdtamant care este organizata si functioneaza, dupa caz, astfel:
i a) cu minim 300 de elevi; b) cu minim 300 de elevi, prescolari si
) anteprescolari; ¢) cu minim 150 de prescolari si anteprescolari; d) cu
Unitate cu - ;i i & e 4 "
. minimum 100 de elevi si/sau prescolari, in cazul unitatilor de invatdmant
5. personalitate ) _ . .
= special; in baza unui act de Iinfiintare/functionare, are cod fiscal,
juridica (UPJ) _— I . ; _—
sigiliu/stampila cu insemnele MEC s§i denumirea exactd a unitatii de
invatimant, stema Romaniei, cont in Trezoreria Statului si activitate
financiar-contabila
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,
E Control intern inclusiv auditul intern, stabilite de conducere, in concordanta cu
‘ managerial obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii

administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
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include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile
Proces sistematic, independent si documentat in scopul obtinerii de
4 Audit dovezi obiective si de evaluare a lor cu obiectivitate, pentru a
determina mésura in care sunt indeplinite criteriile de audit
Reprezinta o activitate functionald, independent si obiectiva care da
asigurdri si consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, perfectionénd activitatea entitdtii publice.
Auditul public
8. ) Ajutd entitatea publica sa-si indeplineasca obiectivele printr-o abordare
e sistematica si metodica, care evalueaza si imbunatiteste eficienta si
eficacitatea sistemului de conducere, bazat pe gestiunea riscului, a
controlului si a proceselor de administratie
Gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre
9. Eficacitate activitati si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al
activitatii respective
10. Eficienta Maximizarea rezultatelor unei activitai in relatie cu resursele utilizate
.. Activitatea de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea subiectului
th Al in cauzi, in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite
7.2 Abrevieri:
" Nr. ort. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationala
2 Ah. Arhivare
3 E. Elaborare
- V. Verificare
- A. Aprobare
6 Ap. Aplicare
7 F Formular
8 MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
9 OME Ordinul Ministerului Educatiei
10. [SJ Inspectoratul Scolar Judetean J
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11. CJRALE. Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala

2. CIAP Centrul Judetean de Asistentd Psihopedagogica

15 CSAP Cabinete Scolare de Asistenta Psihopedagogica

14. SEOSP Serviciul de Evaluare si Orientare Scolard §i Profesionala

) . Comisia responsabila cu aplicarea procedurii, respectiv

15. Comisia de evaluare . ) . .
comisia pentru evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor
Centrul in care are loc evaluarea nivelului de dezvoltare a

16. Centrul de evaluare copiilor in vederea inscrierii in invatamantul primar in anul

scolar 2021-2022

8. Descrierea procedurii operationale
8.1 Generalitati:

Procedura operationald privind evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor in vederea
inscrierii in invatdmantul primar stabileste etapele ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de
catre intreg personalul care face parte din comisia de evaluare constituitd la nivelul C.J.R.A.E.
Botosani.

Evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor se realizeaza in vederea eliberarii
recomandarii pentru inscrierea in clasa pregatitoare n anul gcolar 2021-2022 a copiilor care nu au
frecventat gradinita sau au revenit din strdinatate.

Procedura operationald prezinta in scris pasii ce trebuie urmati, metodele de lucru stabilite
si regulile de aplicat in vederea realizarii activitatii de evaluare in conformitate cu OME nr.
3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022.

Evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor se realizeaza sub coordonarea Centrului
Judetean de Resurse si de Asistenta Educationala (C.J.R.A.E.) Botosani, in perioada previzutd de
calendarul inscrierii in invatimantul primar, de catre personalul de specialitate al C.J.R.A.E.
Botosani.

Perioada de desfisurare a evaludrii nivelului de dezvoltare a copiilor, precum si adresele
unitatilor scolare la care se desfasoara evaluarea sunt stabilite de catre comisia judeteana i sunt

afigate la toate unitatile de Invatdmant, pe site-ul ISJ Botosani si pe site-ul C.J.R.A.E. Botosani.
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Directorul C.J.R.A.E. Botosani propune Comisie judetene de inscriere a copiilor in
invatamantul primar din cadrul ISJ Botosani, unititile de invitiméant in care se va realiza
evaluarea nivelului de dezvoltare a copiilor, perioada si intervalul orar in care se va realiza
activitatea de evaluare.

in urma analizei propunerilor directorului C.J.R.A.E. Botosani, comisia judeteani

transmite cdtre unitatile de invatamant din judet informatiile necesare respectarii prevederilor

metodologice.
8.1.1. Precizari metodologice:

+ Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31 decembrie
2021, inclusiv, pot sa isi inscrie copiii in invatamantul primar, in clasa pregatitoare, daca nivelul
lor de dezvoltare este corespunzitor. (conform art. 6, alin. (1) din OME 3473/2021);

+ In situatia copiilor care au frecventat gradinita, inscrierea in clasa pregititoare se face la
solicitarea scrisda a parintilor. in baza recomandarii eliberate de unitatea de invatimant cu
nivel prescolar. Solicitarca de cliberare a recomandarii prevazute la Anexa nr. 1 din OME
3473/2021 poate fi depusa direct la unitatea de invatamant sau transmisd prin posta/mijloace
electronice. La solicitarea parintelui. unitatea de invatamant cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea si prin posta cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice. (conform art.
6, alin. (2) din OME 3473/2021);

4+ Parintii, ai cdror copii implinesc virsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31
decembrie 2021, inclusiv, care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare in anul
scolar 2021-2022 sau ai celor pentru care nivelul de dezvoltare nu este corespunzator pentru
parcurgerea cu succes a clasei pregatitoare vor fi consiliati in vederea inscrierii copiilor la
gradinita, in grupa mare. (conform art. 6, alin. (3) din OME 3473/2021);

| Evaluarea dezvoltarii copiilor, la cererea périntelui/reprezentantului legal, se efectueazi
de catre C.J.R.A.E. Botosani doar in situatia copiilor care nu au frecventat gradinita sau
care s-au intors din striiniitate, in perioada 22 martie — 27 aprilie 2021, conform
Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022. (conform art. 7,
alin. (1) din OME 3473/2021);

4+ Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invdtamantul primar, constituitd prin decizia
inspectorului scolar judetean al ISJ Botosani, poate decide organizarea activitdtii de evaluare a

dezvoltarii copiilor in locatii accesibile, pentru a evita deplasarea pe distante lungi a copiilor §i a
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parintilor acestora, conform propunerii transmise de directorul C.J.R.A.E. Botosani (conform art.
7, alin. (2) din OME 3473/2021);

+ Parintii/reprezentantii legali depun/transmit prin e-mail sau prin posta, la C.J.R.A.E.
Botosani, cererea-tip in care se solicita evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului de
dezvoltare a acestuia, conform Anexei nr. 2 - OME 3473/2021, postatd pe site-ul C.J.R.A.E.
Botosani. (conform art. 7, alin. (3) din OME 3473/2021);

4+ Perioada de desfdsurare a activititii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuatd de
C.J.R.A.E. Botosani, precum si adresele unitatilor scolare la care se desfasoard evaluarea sunt
afisate la avizierul §i pe site-ul unitatilor de invatamént, C.J.R.A.E. Botosani al ISJ Botosani.
Activitatea va fi realizatd in intervalul orar 10,00-18,00, in baza unei programiiri telefonice,
astfel incit programul de desfisurare si poati fi adaptat pentru asigurarea tuturor
masurilor de siguranta si sanitate a copiilor si parintilor. (conform art. 7, alin. (4) din OME
3473/2021);

4+ Rezultatul evaluirii dezvoltirii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau
prin posti, cu confirmare de primire, dupd caz, sau este inmanat direct pirintelui/
tutorelui legal instituit/ reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul
evaluiirii nu poate fi contestat si are caracter confidential. (conform art. 7, alin. (5) din OME
3473/2021);

4 Unitatile de invatdimént din judetul Botosani care scolarizeaza la nivel prescolar si
C.J.R.A.E. Botosani transmit Comisiei judetene din cadrul ISJ Botosani listele nominale ale
copiilor ciirora li s-au eliberat recomandiri, respectiv procesele-verbale cu numele copiilor
si rezultatele evaluarii, dupa caz.

+ In clasa pregititoare din invitamantul special si invatimintul special integrat cu
clasa/ grupa sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale care implinesc vérsta de 8 ani
pani la data inceperii anului scolar. La solicitarea scrisa a parintilor pot fi inscrisi in clasa
pregdtitoare si copii cu cerinte educationale speciale cu vérste cuprinse intre 6 si 8 ani la
data inceperii anului scolar. (conform art. 8, din OME 3473/2021);

+ CJRAE. Botosani asigurd, la solicitarea parintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali. serviciile de evaluare a dezvoltirii copiilor, inclusiv dupi incheierea
perioadei de evaluare previzute in Calendarul inscrierii in inviatamantul primar. Avand in

vedere faptul ca, din punct de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbérile care



MINISTERUL EDUCATIEL 51 CERCETARII

C.J.RA.E. BOTOSANI
CJAP - CSAP

PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
EVALUAREA DEZVOLTARII
COPIILOR IN VEDEREA INSCRIERII | Revizia 0

_IN ANUL SCOLAR 2021-2022
iN INVATAMANTUL PRIMAR

Cod : PO-9.11.4

Exemplar nr. 1

intervin la varsta de 5 — 6 ani sunt continue, si, in unele situatii, alerte, la solicitarea serisi a

parintilor/ tutorilor legal instituiti / reprezentantilor legali, copiii care nu au primit

recomandare pentru inscrierea in clasa pregititoare pot si se adreseze unitatii de

invitimant cu nivel prescolar sau C.J.R.A.E. Botosani, dupa caz, pentru eliberarea

recomandarii pentru inscrierea in invdtamantul primar. (conform art. 33, alin. (4) din OME

3473/2021),

+ Copiii cu cerinte educationale speciale pot fi inscrisi in scolile de masa (conform art.

35, alin. (1) din OME 3473/2021);

+ In situatiile in care orientarea scolari impune inscrierea in invitimantul special,

parintii se adreseaza scolii de circumscriptie sau C.J.R.A.E. Botosani, de la care primesc

informatiile necesare pentru inscrierea in invatamantul special. (conform art. 35, alin. (2) din

OME 3473/2021);,

4 Inscrierea copiilor cu cerinte educationale speciale in invatamantul special se face direct

la unitatea de invdtdmant speciald, cu documentele prevazute de metodologie, la care se adaugd

documentul care atestdi orientarea citre inviatimantul special, eliberat de COSP din cadrul

C.J.R.A.E. Botosani (conform art. 36, alin. (1) din OME 3473/2021);

+ Toti copiii care au orientarea scolard pentru invatimantul special vor fi inmatriculafi

conform solicitarii. (conform art. 36, alin. (4) din OME 3473/2021);

4 In data de 18.03.2021 se va posta pe site-ul C.J.R.A.E. Botosani cererea — tip (conform

modelului din Anexa 2 la metodologie) pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc vérsta

de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2021, inclusiv, care nu au frecventat gradinifa

sau au revenit din striindtate si programul de evaluare a copiilor;

& In vederea evitarii aglomeratiei, C.J.R.A.E. Botosani asiguri inclusiv posibilitatea de

programare telefonici a parintilor pentru evaluarea dezvoltarii copiilor, la numirul de

telefon 0231-580207, care va fi afisat la avizierul C.J.R.A.E. Botosani si pe site:

& In situatii exceptionale (copilul se afld in izolare/carantind/la spital sau in perioada

depunerii dosarului de nscriere la unitatea de invdtaméant — conform Calendarului sau se afla cu

parintii in afara térii si nu poate fi evaluat cu prezenta fizica de catre Comisia de evaluare din

cadrul C.J.R.A.E. Botosani in acea perioadd, se poate decide realizarea evaludrii dezvoltarii

copilului utilizand mijloacele de comunicare sincrona la distanta).
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+ iIn data de 29 aprilie 2021 C.J.R.A.E. Botosani va transmite procesul-verbal care
cuprinde listele cu numele copiilor si rezultatele evaluarii realizate la nivelul institutiei, respectiv
recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupd caz, citre comisia
judetean din cadrul ISJ Botosani.

4+ In conformitate cu prevederile art. 5 alin (1) lit. €) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale ale
copiilor si ale parintilor solicitanti ai evaludrii sunt pastrate la nivelul C.J.R.A.E. Botosani intr-o
forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depdseste perioada
necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele. (conform art. 57 alin. (1) din OME
3473/2021) si nu face publice listele referitoare la copii evaluati.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor
- OME nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2021;
- Lista unititilor scolare in care se realizeaza activitatea de evaluare, cu date de contact.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor
- Precizari metodologice;
- Datele de contact;
- Set de instrumente pentru evaluare;
- Modalititi de centralizare date.
8.2.3. Circuitul documentelor
- La sedinta de instruire, consilierii gcolari primesc (in format electronic) urmatoarele
documente: OME nr. 2473/10.03.2021 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invitamantul primar pentru anul scolar 2021-2022 si a Calendarului inscrierii, procedura
operationala PO-9.11.4, cererea-tip pentru solicitarea evaludrii de cétre parinte, setul de
instrumente pentru evaluare, recomandarea citre pirinte, decizia directorului C.J.R.A.E. Botosani
de constituire a comisiei de evaluare, lista cu unititile de invitdmant in care se baza realiza
evaluarea dezvoltarii copiilor pentru inscrierea in invatamantul primar.

8.3 Resurse necesare:
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8.3.1 Resurse materiale

- Topuri hértie xerox;

- Calculator cu imprimanta;

- Retea internet;

- Toner pentru multiplicare documente de evaluare si raportare;

8.3.2 Resurse umane

- Profesori consilieri scolari ai C.J.R.A.E. Botosani
8.3.3 Resurse financiare

- Bugetul necesar pentru procurarea materialelor consumabile, necesare desfasurarii in

bune conditii a activitatii procedurate.
8.4 Modul de lucru
8.4.1 Planificarea operatiunilor $i actiunilor activitatii

+ Studierea documentelor specifice evaluarii: Metodologie, Calendarul de inscriere
a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022 de catre personalul C.J.R.A.E.
Botosani;

K Directorul C.J.R.A.E. Botosani va elabora decizia de numire a Comisiei de
evaluare a copiilor, care cuprinde unitatile de invatimant in care se realizeaza activitatea de
evaluare;

8 C.J.R.AE. Botosani afiseazd pe site §i transmite pe mail-urile personalului
C.J.R.A.E. legislatia aferenta si lista unitatilor scolare in care se va efectua evaluarea;

i+ Afisarea programului de evaluare a dezvoltérii copiilor privind inscrierea acestora
in invatamantul primar;

+ Unitétile de invatamant unde se va realiza evaluarea si programul vor fi afisate pe
site-ul 1.S.J. Botosani, pe site-ul C.J.R.A.E. Botosani si in fiecare unitate scolara.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
C.J.R.A.E. Botosani, prin CJAP, va elabora instrumentele de evaluare si fisele de lucru
pentru evaluarea dezvoltarii copiilor.
C.J.R.AE. Botosani — prin CJAP, va efectua instruirea online a membrilor comisei de

evaluare a dezvoltarii copiilor si va distribui materialele necesare desfasurdrii optime a activitatii

de evaluare.
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Evaluarea la nivelul C.J.R.A.E. Botosani se va realiza in CJAP si in cabinetele de asistenta
psihopedagogica cuprinse in decizia directorului C.J.R.A.E. Botosani.

Parintii vor completa o cerere-tip, care se va depune/transmite la secretariatul C.J.R.A.E.
Botosani, care va fi nregistrata in registrul de evidenti al cererilor. Comisia de evaluare va
realiza programarea evaludrilor tindnd cont de solicitdrile parintilor copiilor, de domiciliul
acestora si pentru a putea fi asigurate toate masurile de sigurantd si sinitate a copiilor si
parintilor.

Recomandarea In urma activititii de evaluare a copiilor pentru care Metodologia prevede
aceasta evaluare, va fi inregistrata de catre membrii Comisiei de evaluare in registrul de evidenti
al recomandarilor. Evaluarea se va realiza in prezenta parintelui/parintilor copilului, de citre
profesorul evaluator desemnat de C.J.R.A.E. Botosani.

Dupé realizarea evaludrii, profesorul consilier gcolar completeazi recomandarea si o
transmite pe e-mailul C.J.R.A.E. Botosani. Recomandarea va fi listati, semnati de directorul
C.J.R.A.E. Botosani, stampilata si transmisd/inmanata parintelui si/sau unitatii de invitimant la
care se solicitd Inscrierea copilului.

Parintelui care a solicitat evaluarea i se va comunica, in scris, rezultatul evaluirii
dezvoltarii copilului. Rezultatul evaluirii nu poate fi contestat.

La cererea scrisd a parintelui, adresata comisiei judetene, ISJ solutioneazi, in interesul
superior al copilului, situatiile exceptionale care necesitd aménarea inscrierii in invatiamantul

primar sau pe cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in invitdmantul primar.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

- Transmiterea electronic catre C.J.R.A.E. Botosani, pe adresa cjraebt@gmail.com, de
catre profesorii evaluatori din unititile de invatdmant desemnate, a rezultatului evaludrii;

- Transmiterea de catre C.J.R.A.E. Botosani a procesului-verbal in care este inscris
rezultatul evaludrii dezvoltérii copiilor, comisiei judetene din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Botosani;

- C.J.R.A.E. Botosani va continua sa asigure, la solicitarea parintilor, serviciile de evaluare
a dezvoltdrii copiilor, inclusiv dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in Calendarul
inscrierii In Invatdmantul primar pentru anul scolar 2021-2022, conform cererilor care vor fi

depuse/transmise de cétre parinti/reprezentantii legali ai copiilor.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1 Directorul C.J.R.A.E. Botosani — emite decizia de constituire a comisiei de evaluare;
raspunde de stabilirea locatiilor in care se va realiza activitatea de evaluare si repartizarea
specialistilor astfel incét sa poata fi solutionate optim toate cererile la nivelul judetului; transmite
procesul verbal final catre ISJ Botosani.

9.2. Comisia de evaluare — raspunde de programarea si efectuarea evaluarilor, de
completarea documentelor (cereri, recomandari, registre).

9.3. Consiliul de Administratie — valideazd componenta comisiei de evaluare si lista cu
unitatile de invatamant in care se va desfasura evaluarea si verifica corectitudinea documentelor
intocmite.

9.4. Compartimentul Secretariat din cadrul C.J.R.A.E. Botosani (si/sau al unitatilor de
invatamant in care consilierii colari realizeaza evaluarea) — primeste cererile parintilor, publica
pe site-ul institutiei si afiseazd la avizier informatiile necesare privind evaluarea copiilor in
vederea inscrierii in invatamantul primar, in anul scolar 2021-2022, transmite electronic sau prin
posta recomanddrile catre pdrinti/unititile de invatamant, aplicd stampila pe adrese si
recomandari si raspunde de trimiterea la IS] Botosani a procesului verbal final, raspunde de
arhivarea documentelor comisiei de evaluare.

9.5 Comisia pentru CIM - riaspunde de arhivarea procedurii operationale privind
evaluarea copiilor in vederea inscrierii in invitamantul primar, in anul scolar 2021-2022

9.6. Unititile scolare (UPJ) — afiseazi pe site si la avizier anunful pentru informarea
parintilor, lista cu unitétile propuse pentru activitatea de evaluare, unitatile arondate si programul
acestora, raspund de informarea cadrelor didactice si a parintilor copiilor referitor la activitatea
de evaluare a copiilor, multiplicarea documentelor necesare, centralizarea cererilor parintilor,
asigurd accesul parintilor si al copiilor in unitate in vederea evaludrii, contacteaza directorul
C.J.R.AE. Botosani, consilierul scolar cu atributii de coordonator CJAP sau inspectorul de

specialitate din cadrul ISJ Botosani/comisia judeteand pentru inscrierea copiilor in clasa

pregatitoare.
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10. Formular evidenta modificari
Nr. . Data . Data . Semniitura conducitorului
Editie . Revizia . Pagina Descriere modificare
crt. editiei reviziei compartimentului

17
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11. Formular analiza procedura
Conducitor Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.
Compartiment compartiment de drept Semniitura Data
crt. Semnitura Data Observatii
(Nume si prenume) sau delegat

s

2

;
4,

18
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12. Lista de difuzare a procedurii

Nr.

CX.

Compartiment

Nume si prenume | Data primirii

Semniitura Data retragerii

Data intririi in

vigoare a procedurii

Semniitura
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13. Anexe, inregistriri, arhivari

Nr.
anexa

Denumirea
anexei

Elaborator

Avizat/
aprobat

Nr. de
ex.

Difuzare

Arhivare

Decizie
director
C.JR.AE.
Botosani
pentru
constituirea
comisiei de
evaluare si
lista unitatilor
Anexa 1
scolare in
care se va
realiza
evaluarea
copiilor in
vederea
inscrierii in
invatamantul

primar

Director,
Responsabil
CJAP

CA

E-mail -

electronic

4 ani

Anexa 2 | Cerere parinte

Responsabil
CIAP

Director /
CA

Compartiment
CJAP - CSAP

4 ani

Registrul de
evidenta a
cererilor in

vederea
evaluirii

Anexa 3

Responsabil
CJAP

Director /
CA

Compartiment
CJAP - CSAP

4 ani
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[ psihosomatice
Registrul de
evidenta a
Anexa 4 rf;:?ﬂ?gia;— Responsabil | Director / Compartiment 4 ani
R CJAP CA CJAP - CSAP
evaludrii
copiilor
Responsabil | Director / Compartiment ’
Anexa 5 | Recomandare CJAP CA CIAP — CSAP 4 ani
Consilier Comisia
Proces verbal scolar cu Director st din
Anexa 6 | curezultatele | atributiide | C.J.R.A.E. / cadrul ISJ 4 ani
evaluarii coordonator | Botosani .
CIAP Botogani
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Anexa 1 — Decizie director C.J.R.A.E. Botosani pentru constituirea comisiei de evaluare

a dezvoltarii copiilor

DECIZIA nr. din 2021
Profesor, , director al Centrului Judetean
de Resurse si de Asistentd Educationald Botosani, numit prin Decizia nr. din

emisd de Inspectorul Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean

Botosani,
in temeiul:
. Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare si a

OMECTS nr. 3753/2011 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii in sistemul national
de invatamant,
o OMEN nr. 3027/08.01.2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament

- cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar la OMENCS nr.
5079/2016;

. Regulamentului de organizare si functionare a C.J.R.A.E. Botosani nr. ___/

PSR, e SRS

. Regulamentul intern al C.J.R.A.E. Botosani nr. /

3

in conformitate cu prevederile:
e Anexeinr. 1 si 2 la OME nr. 3473/10.03.2021 — privind aprobarea Calendarului si a

Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021,
emite prezenta decizie:
Art. 1 Se constituie Comisia de evaluare a dezvoltirii copiilor in vederea

inscrierii in invitimantul primar pentru anul scolar 2021-2022, de la Centrul Judetean

de Resurse si de Asistentd Educationald Botosani, in urméatoarea componenta:
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Presedinte: Prof.

Secretar:

Membri: 1. Prof.

— director

2. Prof.

- profesor cu atributii de coordonator CJAP

Art. 2 Comisia astfel constituitd va avea atributiile specificate in OME 3473 din

10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in

invatamantul primar pentru anul scolar 2021-2022.

Art. 3 Lista cu unititile de invatdmant in care se va realiza evaluarea dezvoltarii

copiilor este previzuta in ANEXA 1, care constituie parte integranta din prezenta decizie.

Art. 4 Activitatea de evaluare a dezvoltarii copiilor se va face in perioada 22 martie —

27 aprilie 2021, in intervalul orar 10 - 18, continuénd pana la sfarsitul anului scolar, in functie

de solicitari.

Art. 5 In functie de cererile parintilor, profesorii consilieri scolari vor fi programati

pentru desfasurarea activitdtii de evaluare.

Art. 6 Compartimentul secretariat va comunica decizia tuturor membrilor comisiei,

pentru a o duce la indeplinire.

Art. 7 Prezenta decizie poate fi contestatd in termen de 2 zile de la comunicare.

Director C.J.R.A.E Botosani,
Prof.
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ANEXA 1 la DECIZIA nr.
LISTA CU UNITATILE DE INVATAMANT IN CARE SE VA REALIZA

/ 2021

EVALUAREA DEZVOLTARII COPIILOR IN VEDEREA INSCRIERII ACESTORA

iN INVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL SCOLAR 2021-2022

NR. DATE DE CONTACT
CRT. CENTRUL DE EVALUARE/ CENTRU DE EVALUARE/
UNITATEA DE INVATAMANT UNITATE DE INVATAMANT
(adresa, telefon, e-mail )
CENTRUL JUDETEAN DE
RESURSE SI DE ASISTENTA o ) S
- Municipiul Botosani, Str. Dimitrie Rallet Nr. 6,
EDUCATIONALA (C.J.R.A.E.)
1. Tel. 0231-580207,
BOTOSANI - CENTRUL - )
" E-mail cjraebt@gmail.com
JUDETEAN DE ASISTENTA
PSIHOPEDAGOGICA
SCOALA GIMNAZIALA Municipiul Dorohoi, Str. Aleea Dumbrava Nr. 2,
2 "MIHAIL KOGALNICEANU" Tel. 0231- 610134,
DOROHOI E-m scoala8dorohoi@yahoo.com
; Orasul Darabani, Str. 1 Decembrie Nr. 76,
SCOALA GIMNAZIALA
: . Tel. 0231-631465,
“LEON DANAILA" DARABANI
E-mail leondanaila_scoala@yahoo.com
Orasul Stefanesti,
LICEUL TEORETIC "STEFAN
4. ; Tel. 0231-564158,
D. LUCHIAN" STEFANESTI )
E-mail grupscolar_stefanesti@yahoo.com
; Orasul Saveni, Str. Nicolae lorga Nr. 3,
SCOALA GIMNAZIALA NR 1
5. g Tel. 0231-541278,
SAVENI
E-mail scgensaveni@yahoo.com
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Comuna Trugesti,
LICEUL "DEMOSTENE BOTEZ"
6. Tel. 0231-567920,
TRUSESTI
E-mail grupscolartrusesti@yahoo.com
Comuna Cotusca,
LICEUL TEHNOLOGIC
7. Tel. 0231-561518,
COTUSCA
E-mail grupscolarcotusca@yahoo.com
LICEUL TEHNOLOGIC Comuna Vorona,
8. "STEFAN CEL MARE SI SFANT" | Tel. 0231-588656,
VORONA E-mail grscolar_vorona@yahoo.com
Orasul Bucecea, Str. Calea Nationala Nr. 99,
LICEUL TEHNOLOGIC
9. Tel. 0231-550141,
BUCECEA o
E-mail liceul_bucecea@yahoo.com
- Orasul Flamanzi, Str. 1907 Nr. 46,
SCOALA GIMNAZIALA
10. . Tel. 0231-552390
"ION BOJOI" FLAMANZI )
http://www.scoalaflamanzi.ro/contact/
" Comuna Calarasi,
SCOALA GIMNAZIALANR 1
11. s 1 Tel. 0231-548829,
CALARASI
E-mail scoala_calarasi_jud_bt@yahoo.com

Director C.J.R.A.E. Botosani,

Prof.
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Anexa 2 — Cerere pirinte (Conform Anexei nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in
inviatimantul primar pentru anul scolar 2021-2022)

N coslisscanina 2021

DOAMNA DIRECTOR,
SUbSCHnatISODSCHMBR, oo s R RS VIS RS
domiciliatt®) i loalnalen ... 8B sonrs i aa R nr.
...... L bl iy SC i, @D, e, judetul e, legitimat(d) cu ... seria ..... or.

........................................... , nr. de telefon .................... adresdi de e-mail

...................................................................... , parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
lepal Bl COPIMNE  ovicanmmmimsamsismmss s , nascut la data de
wreeeneeenns SoOlicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea inscrierii in
anul scolar 2021 - 2022 in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul gcolar 2021 - 2022, aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei nr..................
Mentionez faptul ca fiica mea/fiul Meu ........ooeiviiiiniiiiiiiiiii se afla
in urmaitoarea situatie:
o nu a frecventat gradinita;

o s-aintors din striinatate.

Semnatura ......ooovvvnennns Data

Doamnei Director al Centrul Judetean de Resurse §i Asistentd Educafionala Botosani

C.JRAE. Botosani prelucreazd datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile GDPR, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 3473/10.03.2021.

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor
legale care revin operatorului. Conform articolului 6 alin. (1) litera c) si e) din GDPR.
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Anexa 3 — Registrul de evidenti a cererilor in vederea evaluirii dezvoltirii
Numele si Numele si Observatii
Adresa de
Nr prenumele prenumele
Data domiciliu a Grupa
crt. parintelui/tutorelui copilului Cp
copilului mare
legal instituit evaluat
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Anexa 4 — Registrul de evidenti a recomandirilor emise in urma evaluirii dezvoltirii

Nr. | Data Numele si prenumele copilului Semniitura de

crt. | emiterii evaluat primire

CP | Grupa mare Observatii
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Anexa 5 — Recomandare

CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE SI DE ASISTENTA EDUCATIONALA BOTOSANI

NI giszassued Vsusavnivnnnnasves 2021

In urma cererii inregistratd cu nr. ............ /din

dezvoltarii  copilului

avanses ISOHE A€ sonnasmarsmesess

o

Va comunicam

.....

RECOMANDARE

rezultatul evaluarii dezvoltarii

ey TASCHE T BBtR. A8 cosssevmmmisminas R

vederea inscrierii acestuia in anul gcolar 2021-2022:

7 SE RECOMANDA INSCRIEREA IN CLASA PREGATITOARE
| SE RECOMANDA INSCRIEREA/REINSCRIEREA IN GRUPA MARE (GRADINITA)

Profesor evaluator:

Director C.J.R.A.E. Botosani,
Prof.

.................... , s-a realizat evaluarea
in data de

sy 10, Calitate

copilului

-~

n
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Anexa 6 — Proces verbal cu rezultatele evaluirii dezvoltarii copiilor pentru
inscrierea in invatimantul primar in anul scolar 2020-2021

Antet C.J.R.A.E. Botosani

Nr. /

Proces-verbal al Comisiei de evaluare de la C.J.R.A.E. Botosani,

incheiat astizi,

in conformitate cu prevederile OME nr. 3473/10.03.2021 — privind aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtamantul primar pentru anul
scolar 2021-2022, la nivelul Centrului Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala

Botosani s-a constituit prin Decizia directorului C.J.R.A.E. Botosani nr. /

Comisia de evaluare a dezvoltirii copiilor pentru inscrierea in invitimantul primar .

Evaluarea dezvoltrii copiilor s-a realizat conform prevederilor Anexei nr. 2 la OME
nr. 34773/10.03.2021 de catre profesorii consilieri scolari din cadrul C.J.R.A.E. Botosani
(CJAP-CSAP si SEOSP) in 11 unitati de invatamant.

Activitatea de evaluare a dezvoltérii copiilor la nivelul C.J.R.A.E. Botosani va
continua, la cerere, pana la sfarsitul anului scolar 2020-2021.

Rezultatele evaludrii sunt urmétoarele: ~ copii evaluati, din care __ cu
recomandare pentru inscriere la scoali in clasa pregititoaresi _ cu recomandare
de inscriere/reinscriere in gradinite, la grupa mare .

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal.

Presedinte comisie,
Director C.J.R.A.E. Botosani, Secretar comisie,

Prof.






